
南京林业大学留学生及家属居留许可管理规定

为加强我校留学生及其家属的日常管理，提高服务水平及效率，根据《中华

人民共和国外国人入境出境管理条例》，制定此规定。

一、一般概念

“留学生”指我校注册的全日制外国籍学生，在本管理规定中特指学历留学

生或在我校学习一年（含一年）以上的语言生及进修生。

“家属”指符合上述要求留学生的合法配偶（有结婚证）、合法子女（有出

生证）及父母，不包括兄弟姐妹、未婚夫/妻及其他亲友。

二、国际教育学院义务

1、审核留学生来华条件，包括以下内容：

（1）留学生来华条件：年龄、健康、完成学业所需的财产担保、无犯罪记

录。

（2）家属来华条件：经中国大使馆签章后的结婚证、出生证及家庭关系证

明，符合其预计在华居留期的财产担保、无犯罪记录。

（3）为符合条件的留学生开具 JW201/202 表，以协助其申请“X”（学习）

签证。

（4）为符合条件的家属开具无异议证明，以协助其申请“S”（探亲）签证。

2、留学生/家属入住我校后，督促并指导其及时到住地派出所办理临时住宿

登记。

3、了解留学生/家属住址变动情况，提醒其搬家 10 天之内到新居住地派出

所进行登记。对于从外地转学来我校的留学生，督促其来宁 10 天之内到南京市

公安局将居留许可变更为“签发地：南京。”

4、督促并指导首次来华留学生/家属参加体检，办理健康证明。

5、记录和更新留学生/家属的签证/居留许可数据，定期以口头形式提醒签

证/居留许可到期时间。



6、为符合继续居留条件的留学生/家属开具《办证申请函》。

7、居留许可期限：

（1）全额奖学金留学生以一学年为单位延期，延长 12 个月（即 1年）；毕

业当年的留学生延长至 8月 31 日。因推迟毕业的留学生，需个人申请，经导师

同意，可以顺延 1年。其他留学生因毕业手续延迟或其他原因仍需留在学校的，

按规定帮其办理居留许可变更至 X2 签证手续，最多不超过 2个月。

（2）自费或部分奖学金留学生：最小以学期为单位延期，最多以一学年为

单位延期。交清一学期学费、住宿费等相关费用的，延长 6个月；交清一学年学

费、住宿费等相关费用的，延长 12 个月（即 1年）；毕业当年的留学生春季入

学的延长至 2月 28 日，秋季入学的延长至 8月 31 日。因推迟毕业的留学生，需

个人申请，经导师同意，可以顺延 1年。其他留学生因毕业手续延迟或其他原因

仍需留在学校的，按规定帮其办理居留许可变更至 X2 签证手续，最多不超过 2

个月。

（3）家属：需持有经我国驻外使领馆认证的家属关系证明，学习一年以上

的进修生或学历生家属（持 S1 签证），须获得体检报告后，为其办理居留许可

签证，期限与学生本人居留许可期限一致（未满 18 岁的子女无需体检）；持 S2

签证的家属最多延长 6 个月；一些特殊国家每三个月延一次。

8、向公安部门提供正常毕业离校的留学生/家属离校证明。对于无法保持在

华合法居留的留学生/家属，督促其离境，并向公安部门、使领馆等相关部门提

供离校证明等相关文件。

9、对于在华从事违法犯罪及非法传教活动的留学生/家属、从事与其签证类

型不符的活动的留学生/家属（持学习、探亲签证参加带薪工作），及时报告公

安部门处理。

三、留学生/家属义务

1、我校所有全日制留学生须持普通护照、“X”（学习）签证入境。家属须

持普通护照、“S”（探亲）签证入境。

2、任何持非“Z”（职业）签证的留学生/家属均不得在华从事带薪工作。



3、临时住宿登记：首次来华的留学生/家属、从外地来到我校的留学生/家

属，均须在抵达南京 24 小时内，携带护照及护照复印件，到住地最近的派出所

填写《临时住宿登记表》。隐瞒申报者属于非法居留。

4、留学生/家属变更在华住宿地址后 10 天以内，须重新到新居住地派出所

进行临时住宿登记。

5、从外地转学来我校的留学生须在来宁 10 天之内，到南京市公安局将居留

许可变更为“签发地：南京”。用外地居留许可在宁停留属于违规。

6、留学生/家属首次申请居留许可，必须到体检中心办理健康证明，费用自

付。（未满 18 岁的子女无需体检）；在中国学习时间不满 180 天、持 X2

签证的留学生及家属（持 S2签证）在签证有效期内无需申请办理居

留许可及签证延长手续。

7、首次来华签证有效期为入境（以入境章为准）后 30 天。留学生/家属必

须在签证到期前需到国际教育学院申请办理在华居留许可（相当于多次入境签

证），费用自付。由于签证过期导致的警方罚款（500 元/天）、拘留（5-10 天）

或驱逐出境由留学生/家属自行承担。

8、留学生/家属应密切关注自己护照、签证、居留许可的到期日期。护照到

期前至少一个月应寄回本国使领馆签发新护照；因使领馆未能及时将新护照寄回

导致签证/居留许可过期的，由使领馆出具官方照会并直接寄往公安部门，以免

除留学生/家属本人责任及处罚。签证/居留许可到期前 2周内应向国际教育学院

申请，开具《办证申请函》。

9、离校：留学生及其家属应在毕业/结业之日起 20 日内离校退宿，并在居

留许可到期之日前离境，或自行更换为探亲、访问、工作等其他类型签证，不得

以学习签证停留。因毕业手续延迟或其他原因在其居留许可到期日以后还需留在

学校的，需来国际教育学院申请办理其及家属居留许可变更至 X2 签证手续，最

多不超过 2个月。



10、留学生/家属如护照丢失，应 24 小时内本人到丢失地最近派出所挂失，

凭挂失登记到公安局出入境管理处申办新护照和居留许可。领取新护照后，须到

国际教育学院更新信息。

11、由于中国不承认多重国籍，学生丢失护照后，补办的护照应与其原来国

籍一致，否则原居留许可也一并失效。

四、 附 则

1、凡涉及到留学生签证和居留管理的具体事宜，根据南京市公安局出入境

管理处的具体条款执行。

2、本规定自印发之日起实施，由国际教育学院负责解释。

国际教育学院

2015 年 11 月 18 日


